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REGULAMENTO DA BIBLIOTECA
FACULDADE MALTA - FACMA

Este regulamento tem por objetivo estabelecer normas referentes ao
funcionamento da Biblioteca pertencente a Faculdade Malta - FACMA.

Quaisquer eventualidades, ndo previstas neste documento, serdo decididas
diretamente com o Bibliotecéario responsavel, e quando necessario levada a Dire¢cao

Geral da Faculdade.

1. MISSAO

v' Oferecer a comunidade académica o suporte informacional
necessario apesquisa e desenvolvimento cientifico e intelectual.
Apoiar as atividades de Ensino, Pesquisa e Extensdo da IES visando
o fomento a busca de conhecimento.

2. VISAO

v Promover 0 acesso a servicos e produtos em informagdo com
exceléncia, que acompanhem as transformacdes tecnoldgicas,
sociais e culturais, procurando atender as necessidades e
expectativas de todo a comunidade académica vinculada Faculdade
Malta - FACMA.

3. OBJETIVO

v Propiciar ambiente agradavel e acervo de exceléncia, fomentar o
interesse pela buscado conhecimento e incentivar o desenvolvimento
intelectual de seus usuarios.

4. PUBLICO ALVO

v' Atende a toda Comunidade Académica vinculada a Faculdade Malta
- FACMA (alunos, ex-alunos, professores e funcionarios);

v' Excepcionalmente, é permitido 0 acesso aos visitantes, que nao
possuam vinculo com a instituicdo, desde que autorizados pela
direcéo.
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5. HORARIO DE FUNCIONAMENTO

v' Segunda a Sexta-Feira — 08:00 as 11:00h / 13:00 as 22:00h
Sabado — 08:00 as 12:00h

v' Durante 0s recessos institucionais, o horario sera previamente

<

estabelecido emconformidade com a Coordenacdo Académica e

Diregéo Geral.

6. ACERVO

A colecao da Biblioteca compreende:

ACERVO DIGITAL
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Catalogo Minha Biblioteca

v' O Catalogo de Saude da Minha Biblioteca conta com mais de 2.500
titulos de referéncia. Abrange os principais e mais atualizados topicos
de todas as carreiras relacionadas as é&reas da saude como:

enfermagem, biomedicina, medicina veterinaria, psicologia,
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educacdo fisica e esporte, estética e cosmética, farmécia,
fisioterapia e muito mais.

v' O Catalogo Ciéncias Sociais Aplicadas da Minha Biblioteca conta
com mais de 3.700 titulos de referéncia. Abrange os principais e mais
atualizados tépicos de todas as carreiras relacionadas as ciéncias
sociais aplicadas como: administracéo, jornalismo, publicidade e
propaganda, marketing, ciéncias contabeis, servico social, turismo,
hotelaria, biblioteconomia e muito mais.

v' O Catélogo Ciéncias Pedagdgicas da Minha Biblioteca conta com
mais de 880 titulos de referéncia. Abrange os principais e mais
atualizados topicos de todas as areas de atuacao dos profissionais da
pedagogia como: educacéo infantil, educacéo corporativa, processo
de alfabetizacdo, educacdo especial, gestdao escolar,
psicopedagogia, ensino a distancia e muito mais.

7. DAS CONSULTAS

O acervo e consulta de materiais disponibilizados pela Biblioteca, sao

exclusivos para alunos, professores e funcionarios com vinculo ativo na IES.

7.1 Prazos e limites

» Acervo 24h por dia, durantes os 7 dias da semana.

» Acesso através de login e senha disponibilizados pelo Tl da IES.

O usuéario podera consultar o catalogo online através do site
https://portal.dli.minhabiblioteca.com.br/Login.aspx?key=FACMA. O acesso se da
mediante login e senha disponibilizados pelo Tl da IES (aos alunos, professores e

funcionarios). A busca pode ser feita por titulo, autor, assunto (etc.).

7.1.1 Extravio e/ou Dano de Material da Biblioteca

Danos parciais, totais ou a perda do material sdo de inteira responsabilidade
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do usuério, sendo necessaria a substituicdo do material danificado ou extraviado.
O usuario devera comparecer a Biblioteca imediatamente e comunicar o fato ao
Bibliotecario responsavel para que possa assinar o termo de compromisso, o qual

confere prazo de 15 dias para reposicao da sem cobranca de multa.

/. LOCAL DE ESTUDO EM GRUPO

O local de estudo em grupo sdo reservados aos Usuarios que procuram um
espaco no qual possam debater, questionar e fazer explanagdes entre os membros
de um grupo.

E obrigatério que pelo menos 2 (dois) integrantes do grupo estejam presentes
para que seja liberado.

Os usuarios deverdo observar as seguintes normas para utilizacao:

e Preenchimento, por todos os integrantes do grupo, da planilha de controle
de usuarios;

e O local s6 poderé ser utilizado por alunos ativos da Faculdade Malta, é
vedado o uso para aulas particulares;

e Os usuarios que estiverem usando o local de estudo serdo responsaveis
pela ordem, siléncio e limpeza;

e O tempo de uso permitido para cada grupo é de 2 (duas) horas. Esse
tempo de permanéncias6 podera ser prorrogado caso ndo existam reservas
para o término desse periodo;

e Os usuarios gque se ausentarem do local de estudo por mais de 30 minutos
estardo sujeitos a terem seus materiais retirados da mesa, € a mesma
emprestada para outrogrupo de usuarios;

e O local de estudo poderdo ser reservadas com no maximo 2h de

antecedéncia.

Usuarios que nao observarem as normas, acima, serdo convidados a se retirar
da mesa de estudo em grupo. Em caso de reincidéncia, sera encaminhada a
Coordenacdo do curso reclamacédo formal para que sejam tomadas providéncias

cabiveis, conforme Regimento Interno da Instituicao.
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9. SERVICOS

A Biblioteca disponibiliza os seguintes servigos:

e Biblioteca Virtual — Minha Biblioteca;

e Consultas on-line ao acervo

e OrientacOes de pesquisa, consulta a bancos de dados e base de dados de
pesquisa;

e Catalogacdo na publicacéo — fichas catalograficas;

e Visita orientada;

e Treinamento ao usuario;

eOrientacdo sobre normalizacdo de trabalhos académicos, conforme ABNT e
Vancouver;

¢ Acesso ao Portal de Periddicos da Capes;

eAcesso a rede mundial de computadores via internet e computadores para
usuarios;

eGerenciamento de informacdes da producdo técnico-cientifico de toda

comunidade Académica da FACMA (repositorio institucional).

10. DIREITOS E DEVERES

E extremamente importante que o0s usuarios conhecam seus direitose

deveres perante a Biblioteca. Para isso, devem estar atentos as seguintes normas:

a) Conhecer e respeitar as normas e os regulamentos da Biblioteca,;

b) Apresentar identificacao institucional ou documento com foto no momento do
empréstimo ourenovagao;

¢) N&o divulgar sua senha de acesso a biblioteca;

d) N&o entrar na Biblioteca portando alimentos e bebidas;

e) Nao fumar;

f) N&o colocar os pés nas cadeiras e sofas;

g) Respeitar os usuarios que estéo utilizando a biblioteca,;

h) Utilizar o espaco da biblioteca em siléncio;
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1) Respeitar e cumprir os prazos de devolucédo e renovacao das obras;

j) Guardar o cédigo gerado na renovacio on-line até que a obra seja devolvida. E
OBRIGATORIA aapresentacédo deste codigo para fins de reclamacao;

k) Em caso de extravio ou dano, o usuario devera comunicar o fato
aobibliotecarioimediatamente,para que sejam tomadas as devidas providéncias;

I) Zelar pela limpeza e conservacgao do espaco fisico da biblioteca;

m) Tratar com cordialidade e respeito os colaboradores e usuarios do setor.

n) Proibido fazer anota¢des ou marcas nas obras pertencentes a Biblioteca;

0) Bem comrasgar paginas ou rasurar qualquer obra;

IMPORTANTE: A BIBLIOTECA NAO SE RESPONSABILIZA POR OBJETOS,
PERTENCES OU QUALQUER TIPO DE MATERIAL, ESQUECIDOS SOBRE
MESAS, DENTRO DAS SALAS OU EM SUAS DEPENDENCIAS.

11. DISPOSICOES GERAIS

Aplicam-se também ao regime disciplinar da Biblioteca as normas constantes
no Regimento da Faculdade Malta. Casos omissos neste regulamento serao
resolvidospela Coordenacdo da Biblioteca (Bibliotecério), pela Coordenacéo
Académica ou, em Ultima instancia para Direcdo Geral.

Todo e qualquer usuario que se desligar da IES, seja por qualquer motivo, tera
seu cadastro da biblioteca virtual cancelado e/ou bloqueado.

Todo e qualquer aluno, funcionario e professor que se desligar, seja por
qualguer motivo desta Instituicao, deve solicitar o “Nada Consta” da Biblioteca como

requisito de auséncia de qualquer pendéncia: obra(s) e/ou multa(s) em seu nome.



